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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
PRESIDENCIA MUNICIPAL
UNIDAD DE TRANSPARENCIA
(REMTYS)

Solicitud de Acceso a la Informacion Publica

Es la peticion de informacion publica que realizan los ciudadanos al sujeto obligado, sobre la informacién que posee y/o administra en el ejercicio
de sus funciones y que es de interés de la ciudadania, se realiza de manera escrita, via plataforma SAIMEX y/o presencial en las oficinas que
ocupa la Unidad de Transparencia del Ayuntamiento de Atlacomulco ubicada en Palacio Municipal S/N, Planta alta, Colonia Centro, C.P. 50450,

Atlacomulco, México

| Articulo 6 parrafo A de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 5 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Articulo 122 de |a Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Articulo 152 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios
hitps://atlacomulco.gob.mx/catalogo-municipal-de-regulaciones/

Respuesta

Articulo 166 parrafos primero y
quinto de la Ley de Acceso a la
Informacién Publica del Estado de
México y Municipios

https:/Aww.saimex.org. mx/

Cuando el ciudadano requiera informacion plblica, generada, recopilada, administrada o en
posesion del Ayuntamiento de Atlacomulco y que no se encuentre clasificada como reservada y/o

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL  COPIA(S)

Articulo 155 fraccion |, I, I, IV, V de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
No Estado de México y Municipios. Pag. 56 y57.

La solicitud se resguarda integrando un expediente que
se localiza en la Unidad de Transparencia.

Presentando un escrito dirigido a la Unidad de
Transparencia del sujeto obligado que contenga lo si
siguiente: nombre del solicitante y/o seudénimo, o en su
caso, los datos generales de su representante; domicilio o
en su caso correo electrénico para recibir notificaciones, la
descripcién de la informacién solicitada; cualquier otro
dato que facilite la bisqueda y eventual localizacién de la
informacién y la modalidad en que se prefiere se otorgue

| i ion.
Siaechho &k Iomacion Articulo 155 fraccién | de la Ley de Transparencia y

Llenar los formatos establecidos para la presentacién de Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
la misma, en la plataforma SAIMEX. ) No Municipios. Pag. 56 y57.

Mfinfoem.orq. mx/doc/formatos/Formato Solicitud Info Si La solicitud se resguarda integrando un expediente que
mmacion_Publica pdf se localiza en la Unidad de Transparencia
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
Presentando un escrito dirigido a la Unidad de Articulo 185 fraccion I, I, lll, IV, V de la Ley de
Transparencia del sujeto obligado que contenga lo si Transparencia y Acceso a la Informacion Pblica del
siguiente: nombre del solicitante y/o seudénimo, o en su ' N Estado de México y Municipios. . Pag. 56 y57
caso, los datos generales de su representante; domicilio o ° La solicitud se resguarda integrando un expediente que

en su caso coreo electrénico para recibir notificaciones, la se localiza en la Unidad de Transparencia.
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descripcion de la informacion solicitada; cualquier otro
dato que facilite la blsqueda y eventual localizacion de la
informacion y la modalidad en que se prefiere se otorgue

el acceso a la informacion. Articulo 155 I'racclé_n | de !a Ley de Transparem_:ia ¥
Llenar los formatos establecidos para la presentacion de aﬁ;%i:sia gg;"geac;g? FUblics del Etaiorde Maticd y
I niisiva, &M pltdlorina SAIMEX. Si o La solicitud se resguarda integrando un expediente que
https:ffinfoem.org. mx/doc/formatos/Formato_Solicitud_Info se localiza en la Unidad de Transparencia
macion_Publica.pdf

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)

Presentando un escrito dirigido a la Unidad de #rticulo :!5!; fraccién |, au'laml'n f:xr’n:::i ;1& Fl,zb:i‘:ay ;’;
Transparencia del sujeto obligado que contenga lo Ez:gdszre I:Ié igo Municioics. . P4g. 56 y57

siguiente; nombre del solicitante y/o seudénimo, o en su No L ? .id Xico y u:j'c'P' - dg yor. disrits o
caso, los datos generales de su representante; domicilio o Si 2 Is° 'f,’t s‘: '&s?::d: '1'_‘:9"’“ o u_r; Expediente g
en su caso correo electrénico para recibir notificaciones, la gelocalicaon fd-L 2 LEnsparehGia;

descripcién de la informacién solicitada; cualquier otro
dato que facilite la bisqueda y eventual localizacién de la
informacidn y la modalidad en que se prefiere se otorgue

sl Rcueno sl monnaciaD. Articulo 155 fraccién | de la Ley de Transparencia y

Llenar los formatos establecidos para la presentacion de si Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
la misma, en la plataforma SAIMEX. | Municipios. . Pag. 56 y57.
https:/finfoem.org. mx/doc/formatos/Formato_Solicitud _Info No La solicitud se resguarda integrando un expediente que

rmacion_Publica.pdf se localiza en la Unidad de Transparencia

| hitps /finfoem.org. mx/doc/formatos/Formato_Solicitud_Informacion_Publica pdf

1.- El solicitante entra a la portal SAIMEX
2.- Genera usuario y contrasefia

3.- Inicia sesién con el usuario y contrasena creados

4.- Elige la opcién solicita informacion

5.- Describe de manera detallada la informacion solicitada

6.- Adjunta archivos en formato txt, pdf o zip en caso de considerario necesaio.

7.-Elige el Sujeto Obligado (Ayuntamiento de Atlacomulco) del cual requiere la Informacion
8.-Elige la via de entrega de la informacion

9.- oprime el botén Registrar

10.- Genera acuse de la solicitud

11.- Da seguimiento a su solicitud

12.- Recibe respuesta del Ayuntamiento de Atlacomulco

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

https:/fwww. saimex. org. mx/saimex/guias/Registro_Solicitudes_El pdf

5 dias habiles. Articulo 159 de la Ley de Transparencia y Accesc a la
| Informacion Publica del Estado de México y Municipios
10 dias habiles. : Articulo 159 de la Ley de Transparencia y Acceso a la

| Informacién Publica del Estado de México y Municipios

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIA(S)

No aplica No aplica No aplica | No aplica

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
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; : : No aplica
No aplica No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No aplica |No aplica |No aplica

15 dias habiles.

| Gratuito via SAIMEX y cuando implique la entrega fisica que no exceda de mas de 20 copias simples.

TARIFA

CONCEPTO NUMERO DE VECES EL VALOR DIARIO DE LA UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE
I. Por la expedicion de copias simples:

A). Por la primera hoja. 0.224

B). Por cada hoja subsecuente. 0.016

1l. Por la expedicion de copias certificadas:

A). Por la primera hoja. 0.850

B). Por cada hoja subsecuente. 0.417

| lll. Por la expedicion de informacién en medios magnéticos. 0.224

| IV. Para la expedicion de informacion en disco compacto por cada disco. 0.336

| V. Por el escaneo y digitalizacioén de documentos. 0.008

Para los supuestos establecidos en las fracciones 1l y IV, el solicitante podré proporcionar a la autoridad municipal,
| el medio en el que requiera le sea entregada la informacién plblica, en cuyo caso no habra costo que cubrir.

Articulo 174 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.
Articulo 148 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios

TARJETADE EN LINEA (PORTAL DE
CREDITO PAGOS) IN/A

Cajas de la Tesoreria Municipal ubicadas en Palacio Municipal S/N, Colonia Centro, C.P. 50450, Atlacomulco,
México.

EFECTIVO | X N/A | TARJETA DE DEBITO | n/A

| No aplica

- | Para entregar la informacion de lo siguiente: la solicitud debe estar dirigida al Sujeto Obligado, que sea competencia del
| Ayuntamiento de Atlacomulico de conformidad con las facultades y atribuciones; que la informacion solicitada obre en los
- | archivos y que la misma no se encuentre clasificada como reservada o confidencial.

1 No aplica, el solicitante siempre recibe respuesta * | No aplica

Articulo 95 fraccion Il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios y
articulo 9 fraccion X| del Bando
Municipal Vigente.

| Denuncia ante Contraloria Municipal, en calle Roberto Barrios ;
Castro, SN, C.P. 50450, Colonia Las Fuentes, Atlacomulco,
Mexico.tel:7121246050.

Articulo 62 de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y
sus Municipios.

Protesta Ciudadana
https:/Awww.secogem.gob.mx/SAM/sit_atn_mex.asp

Articulc 176 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de
- | México y Municipios.

| El recurso de revision, es la garantia secundaria mediante la cual
se pretende reparar cualquier posible afectacion al derecho de
| acceso a la informacion publica

Si NO )
| No aplica
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| No aplica

{ No aplica

' ‘.j No aplica

Unidad de Transparencia de Atlacomulco.

Unidad de Transparenci de Atlacomulco.
TITULAR DE LA DEPENDEI | Lic. Karla Karina Téllez Lara

CALLE | Palacio Municipal [No.ExT. [sn | NoINT. | N
| MUNICIPIO: | Atlacomulco
: De Lunes a Viernes de 9.00 a 16.00 horas.

transparencia@atlacomulco .gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
INFOEM a través de la plataforma Sistema de Acceso a la Informacién Mexiquense (SAIMEX).
FICINA: | Dr. José Martinez Vilchis

CALLE| Calle Pino Suarez sin nimero, actualmente, Carr. Toluca- | NO. EXT 111 NO. INT. SN
Ixtapan

La Michoacana MUNICIPIO: Metepec

e La plataforma se encuentra activa las 24 horas del dia, para registro de solicitudes
: de Informacién Publica

No aplica

125 Municipios del Estado de México

OTROS

= ¢La Unidad de Transparencia del Ayuntamiento, atiende solicitudes del Sistema Municipal DIF Atlacomulco y el
| Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento de Atlacomulco?

No. el Sistema Municipal DIF Atlacomulco y el Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los
Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Atlacomulco, son Sujetos Obligados, distintos de
conformidad con el padrén emitido por el Pleno del Infoem y por lo tanto cuentan con su propia Unidad de

RESPUESTA:

Transparencia.
_(‘,Puedo solicitar informacion de Gobiermno Federal, Estatal o de otros Municipios?

No, en virtud de que no es competencia del Ayuntamiento de Atlacomulco como Sujeto Obligado, ya que dentro
de sus facultades y obligaciones solo puede proporcionar la informacion publica que genera, recopila,
administra, maneja, procesa, archiva o conserva el Ayuntamiento de Atlacomulco; por lo tanto se le recomienda
dirigir su solicitud al Sujeto Obligado correspondiente

RESPUESTA:

' ¢ Es necesario proporcionar mi nombre completo, direccién y niumero telefonico, para ingresar una solicitud y
| en cuanto tiempo se da contestacion a la solicitud?

No es requisito indispensable para ingresar su solicitud, incluso con un seudénimo puede tramitar su solicitud de
RESPUESTA: informacion y proporcionar correo electrénico en donde se le remita la respuesta, la cual sera dara en un
méximo de 15 dias habiles




Ayuntamiento Constitucional de

é Atlacomulco 2022-2024

o)
/
(,\C 29 Atlacog; ,},:'J%ﬁ

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica
J,Z:;’:L]’u COp A
RESP LE <o A FECHA DE ACTUALIZACION:
A,
A
g O 16/10/2023

L%omoya Castilq

%Lic. Kaffa Karina Téllozritra
Auniliar de la Unidad De Transparey g / Unidad De Transparencia




